Statutarni mésto Brno | Méstska ¢ast Brno-Bystrc
Urad méstské éasti Brno-Bystrc
se sidlem nam. 28. dubna 60, 635 00 Brno

OZNAMENI
o vyhlaseni vybérového fizeni

Tajemnik UMC Brno-Bystrc vyhladuje v souladu s § 7 zakona &. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gizemnich
samospravnych celkli a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpist vybérové fizeni na misto
urednika/arednice na dobu neurcitou, s plnym pracovnim tvazkem:

referent/referentka na pracovni pozici Podatelna
dle organizacni struktury

Nastup: nejlépe 01.02.2024, pripadné dle dohody

Misto vykonu prace: UMC Brno-Bystrc, tj. Brno, nam. 28. dubna 60

_Charakteristika pozice: Vykon spisové sluzby dle spisového a skartacniho fadu — evidence veskeré doslé i odchozi
posty v tisténé i elektronické podobé&, obsluha datovych schranek ufadu, elektronicka konverze dokumentd, tfidéni
doslé posty, zajisténi vidimace a legalizace dokladt a ufednich listin v rdmci uplatnéni zakona ¢. 300/2008 Sb., o
elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt a zastup na pozici Informace — sluzby CzechPoint.

Platové podminky a benefity: tarif v platové tfidé 7 v zavislosti na poctu let odborné praxe dle nafizeni vlady ¢&.
341/2017 Sb., osobni priplatek (3.000,- K€ az 6.000,- K¢), pfipadné dalsi priplatky dle zak. €. 262/2006 Sb., a
nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., moznost trvalého vzdélavani — vstupni vzdélavani, pribézna Skoleni a seminare, dale
5 tydnll dovolené, 4 dny indispozi¢niho volna (Sick Days), pruzna pracovni doba, pfispévek na stravovani, na
rekreaci, na penzijni pfipojisténi, na oSaceni, odmény pfi Zivotnim a pracovnim vyroci

Pozadavky: Predpoklady:
e SSvzdélani s maturitou e statni ob&anstvi CR, nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly
e znalost prace na PC pobyt v CR
e Casova flexibilita vék minimalné 18 let
e komunika¢ni dovednosti svépravnost
e odolnost vléi psychosocialnimu zatizeni bezuhonnost

ovladani jednaciho jazyka,

Praxe ve vefejné spravé a znalost spisove sluzby splnéni_odborné zpusobilosti dle zakona &. 300/2008
vyhodou. Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi
dokument (Ize sloZit po nastupu)

Nalezitosti pisemné pfihlasky:

e jmeno, pfijmeni a titul uchazece e misto trvalého pobytu uchazece
e datum a misto narozeni uchazece e (Cislo ob¢anského prukazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k
o statni pfisluSnost uchazede pobytu, jde-li o ciziho statniho pfislusnika

e datum a podpis uchazece

Povinné prilohy k prihlasce:
e Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech
e vypis z evidence Rejstfiku trestt ne starsi tfi mésicu, u cizich statnich pfislusniki obdobny doklad osvédcujici
bezuhonnost vydany domovskym statem, pokud domovsky stat takovy doklad nevyda, ¢estné prohlaseni
e ovéfena kopie dokladu o nejvy8Sim dosazeném vzdélani

Pfihlasky zasilejte se vSemi nalezitostmi a pfilohami.
Adresa pro prijem pfihlasek: Ufad méstské ¢asti Brno-Bystrc, nam. 28.dubna 60, 635 00 Brno
Termin pro prihlaseni: do 29.12.2023 (datum odeslani na obalce, pfipadné razitko podatelny pfi osobnim doruceni)

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni v jeho prabéhu kdykoliv zrusit.

VyvéSeno dne: ................... Magr. Jifi S'oth]( V.I.
tajemnik UMC Brno-Bystrc



