OZNAMENI
o vyhlaSeni vybérového rizeni

Tajemnik méstské casti Brno — Kralovo Pole vyhlasuje v souladu s ustanovenim § 7 zakona
¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tizemnich samospravnych celkti a o zmén¢ nékterych zakond,
ve znéni pozd¢jsich predpisi (dale jen ,,zdkon o ufednicich®), vybérové fizeni na obsazeni
funkcniho mista

Administrativni pracovnik/pracovnice sekretariatu — Referent/ka
bezpecnosti

Misto vykonu prace: Statutarni mésto Brno, Utad méstské &asti Brno - Kralovo Pole,
Palackého tiida 59, 612 93 Brno.

Pracovni ivazek: 1,0 (40 hod./tydn¢), piip. Castecny Gvazek
Piedpokladané datum nastupu: dle domluvy (pracovni pomér na dobu neuréitou)

Platové podminky: v souladu se zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonikem prace, ve znéni pozdéjsich
ptredpist a nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist, 8. platova ttida.

Kvalifikacni predpoklady a poZadavky:

uplné stfedoskolské vzdélani (ekonomické nebo vefejna sprava vyhodou)
znalost zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich

znalost zakona ¢. 240/2000 Sb., krizové fizeni a souvisejicich pravnich predpist
bezthonnost

ochota dalsiho vzdelavani

znalost prace na PC (Word, Excel a internet)

znalost informacnich systému E-spis, Konsiliaf, Ginis vyhodou
komunika¢ni dovednosti

vysoké pracovni nasazeni, flexibilita

schopnost pracovat zcela samostatné, zodpovédnost, spolehlivost
odolnost vici stresu, asertivita

peclivost zejména pifi administrativni praci

praxe ve statni spraveé pro danou oblast dle platnych predpisii vitana
zpusobilost k pravnim ukoniim

Charakteristika pozice:

e zajiStuje kompletni agendu tykajici se zasedani zastupitelstva méstské Casti a schizi
rady méstské c¢asti, k tomu soustfed'uje materialy, které tyto organy budou
projednavat, provadi jejich kontrolu a zajist'uje jejich v€asnou distribuci. Vyhotovuje
zapisy ze zasedani ZMC a RMC a zajistuje jejich distribuci apod.
zhotovuje zdznamy z jednani u starosty, sleduje plnéni terminti z porad starosty
zhotovuje zdznamy z jednani neuvolnénych mistostarosta,
zastupuje pracovnice sekretariatu tajemnika a starosty
spolupracuje s vybory ZMC a komisemi RMC
zajiStuje agendu krizového fizeni; v oblasti Integrovaného zachranného systému se
zabyva organizaci pfipravy na mimotfadné udalosti, v oblasti krizového fizeni plni
ukoly uvedené v ¢. 70 a v Piiloze ¢. 7 Statutu mésta Brna, v oblasti hospodarskych
opatteni pro krizové stavy plni ukoly uvedené v Ptiloze ¢. 7 Statutu mésta Brna a dale
plni ukoly v oblasti ochrany statu




Nabizime:

e moznost trvalého vzdélavani — podpora profesniho i osobniho rozvoje (vstupni vzdélavani,
Skoleni, seminare, kurzy, apod.),

e 5 tydni dovolené,

e 5dnu indispozi¢niho volna (sick days),

e piispévek na stravovani, pfispévek na rekreaci nebo pfispévek na vyuziti sportovniho,
kulturniho zatizeni, piispévek na zajmové a jazykové vzdélavani, prispévek na dioptrické
bryle a dalsi.

Nalezitosti pisemné prihlasky (ustanoveni § 7 odst. 3 zakona o ufednicich):
e jméno, ptijmenti, titul,
datum a misto narozeni,
statni ptislusnost,
misto trvalého pobytu,
¢islo obcanského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obc¢ana,
datum a podpis,
uved'te rovnéz telefonni spojeni a e-mail. adresu,
nazev vybéroveého fizeni,
prohlaseni o souhlasu s vyuzitim osobnich tidaji vyhradné pro potieby vybérového fizeni.

Tyto udaje jsou wuvedeny na ., PrihlaSce k vybérovému Fizeni“, kterd je soucdsti tohoto
ozndment.

K prihlasce uchaze¢ pripoji tyto doklady (ustanoveni § 6 odst. 4 zakona o uiednicich):
e 7Zivotopis,
e vypis z evidence Rejstiiku trestil ne starSi nez 3 mésice,
e ovetena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,
e piipadnou zadost o vraceni osobnich materidli a jakou formou (obycejnou listovni
zasilkou, doporucenou, osobng).

Bliz§i informace poskytne Mgr. Martin Lapéik, vedouci Oddéleni vnitinich véci Uradu méstské
¢asti mésta Brna, Brno — Kralovo Pole, tel. 541 588 232, e-mail: lapcik@krpole.brno.cz

Pisemnou prihlaSku se vSemi poZadovanymi naleZitostmi a prilohami (bez nich neni
prihlaska uplna a nemiiZe byt zahrnuta mezi prihlaSky dalSich uchaze¢i 0 obsazované
funkéni misto) je tiFeba dorucit v uzaviené obalce s nazvem ,Administrativni
pracovnik/pracovnice sekretariatu — Referent/ka bezpecnosti nejpozdéji do 12:00 hod.
dne 03.05.2024 na adresu:

Urad méstské &asti mésta Brna, Brno - Kralovo Pole, Palackého tiida 1365/59, Kralovo
Pole, 612 93 Brno, k rukam tajemnika Ufadu méstské ¢asti mésta Brna, Brno — Kralovo
Pole

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu.

Mgr. Ivo Petr, v. r.
tajemnik UMC Brno — Kralovo Pole

Vyvéseno dne: 17.04.2024
Snato dne: 04.05.2024

Ptiloha: Prihlaska k vybérovému fizeni


mailto:lapcik@krpole.brno.cz

PRIHLASKA K VYBEROVEMU RIZENI

Prihlasuji se do vybérového fizeni na obsazeni funkéniho mista ,,Administrativni
pracovnik/pracovnice sekretariatu — Referent/ka bezpe¢nosti*

na UFadu méstské ¢asti Brno — Kralovo Pole
Jméno, pFijmeni, titul:
Datum a misto narozeni:

Cislo ob&anského pritkazu:
(Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho prislusnika)

Statni prisluSnost:

Misto trvalého pobytu uchazeée (v&. PSC):
Telefon*:

E-mail*:

Pokud preferujete pro zrychleni komunikace béhem vybérového fizeni vyuziti e-mailové
komunikace, uvedte také e-mail*:

PriloZené doklady:

UIProfesni Zivotopis

OVypis z evidence Rejstiiku trestd

LIOvétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

PROHLASENI

Osobni udaje budou zpracovavany za ucelem vedeni vybérového fizeni dle zédkona ¢. 312/2002
Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpist, v souladu se zdkonem ¢.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, a
Naftizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto tdaji a o
zruSeni smérnice 95/46/ES v platném znéni. Informace o zpracovani osobnich idaji poskytnutych
v tomto formulafi za ucelem vedeni vybérového fizeni, véetné informaci ve smyslu ¢l. 13, resp. ¢l.
14 obecného natizeni o ochrané osobnich udajii (GDPR), jsou podle § 8 zakona ¢. 110/2019 Sb., o
zpracovani osobnich tdajt, ve znéni pozdéjsich ptedpisi.

Beru na védomi, Ze po ukonéeni vybérového fizeni a neuvedeni zpusobu odeslani budou moje
osobni doklady skartovany.

V B¢ dne:
Podpis:

* Nepovinny udaj slouzici pro rychlou komunikaci



