Verejna vyzva

Tajemnik méstské ¢asti Brno — Kralovo Pole vyhlasuje vefejnou vyzvu na obsazeni funkéniho
mista.

»Referent/referentka pro personalni a ¢aste¢né mzdovou agendu na UMC
Brno — Kralovo Pole*

Misto vykonu prace: Statutarni mésto Brno, Utad méstské &asti Brno — Kralovo Pole,
Palackého tfida 59, 612 93 Brno.

Pracovni ivazek: 1,0 (40 hod./tydné&)

Piedpokladané datum nastupu: dle domluvy (pracovni pomér na dobu ur¢itou — zastup za RD,
se zku$ebni lhutou 3 mésici)

Platové podminky: v souladu se zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonikem prace, ve znéni pozdéjsich
pfedpisti a nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vetfejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdé&jsich predpist, 10. platova tfida + moznost osobniho piiplatku +
moznost odmén.

Kvalifika¢ni predpoklady a pozadavky:

e minimalné stiedoskolské vzdélani,

e znalost personalni agendy a orientace ve mzdové agendé

e znalost zakona ¢. 262/2006 Sb. Zakonik prace a znalost zakona ¢. 128/2000 Sb. o obcich,
e nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. o odménovani zaméstnanci vefejné spravy a sluzeb a natizeni
vlady ¢. 318/2017 o odménovani ¢lent zastupitelstev obci,

orientace v zakoné ¢. 586/1992 o danich z pfijmu, zék. ¢. 589/1992 o socialnim pojisténi,
zak. ¢. 187/2006 Sb. nem. pojisténi a zak. ¢. 592/1992 Sb. o zdravotnim pojisténi
bezthonnost,

ochota dalsiho vzdélavani,

samoziejmosti je znalost prace na PC (Word, Excel a internet, apod.),

komunika¢ni dovednosti

schopnost pracovat zcela samostatné, zodpovédnost, spolehlivost,

zpusobilost k pravnim ukoniim

Charakteristika pozice:

e vykon kompletni personélni agendy pro UMC,

e aktivni sledovani zmén v pracovnépravni legislativé a jejich implementace do internich
predpist,

e 7ajiSténi ndborl, nastupnich a vystupnich procestt véetné vSech zmén v pracovnépravnich

vztazich,

podpora vedoucich pracovniki a ostatnich zaméstnanct v pracovnépravnich otazkach,

soucinnost a ptiprava podkladi pro zpracovavani mzdové agendy pro UMC,

zabezpeceni soustavného zvySovani odborné kvalifikace zaméstnanch,

zpracovani a vkladani materidli do RMC a ZMC,

spolupréace a technikem BOZP pii ochrané zaméstnancti UMC.

Nabizime:
e moznost trvalého vzdélavani — podpora profesniho i osobniho rozvoje (vstupni vzdélavani,
Skoleni, seminare, kurzy, apod.),
pfijemné pracovni prostiedi a pratelsky kolektiv,
5 tydnti dovolené,
5 dnti indispozi¢niho volna (sick days),
pruznou pracovni dobu,



e prispévek na stravovani,

e a dalsi zaméstnanecké vyhody dle Kolektivni smlouvy (pfispévek na penzijni piipojisténi,
piispévek na rekreaci nebo na vyuziti sportovniho, kulturniho zatizeni, na zjmové
a jazykové vzdélavani, piispévek na dioptrické bryle a dalsi).

e moznost prace na home office

Nalezitosti pisemné prihlasky:
e jméno, pfijmeni, titul,
datum a misto narozeni,
statni piislusnost,
misto trvalého pobytu,
¢islo obcanského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obc¢ana,
datum a podpis,
uved’te rovnéz telefonni spojeni a e-mail adresu,
nazev vybérového fizeni,
prohlaseni o souhlasu s vyuzitim osobnich tidaji vyhradné pro potieby vybérového fizeni.

Tyto udaje jsou uvedeny na ,, Piihldsce do veriejné vyzvy*, kterd je soucdsti tohoto oznameni.

K prihlasce uchazeé pripoji tyto doklady:
e 7Zivotopis,
e ovéfeny vypis z evidence Rejstiiku trestd ne stars$i nez 3 mésice,
e ovetena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,
e piipadnou zadost o vraceni osobnich materidli a jakou formou (obycejnou listovni
zasilkou, doporucenou, osobng).

Blizsi informace poskytne:

Mgr. Martin Lapdik, vedouci Oddéleni vnitinich véci, tel. 541588 232, e-mail:
lapcik@krpole.brno.cz

Eva Konigova, referentka persondlni a mzdové agendy, tel: 541588242, e-mail:
konigova@krpole.brno.cz

Pisemnou piihlaSku se vSemi pozadovanymi naleZitostmi a pfilohami (bez nich neni pfihlaSka
uplna a nemtze byt zahrnuta mezi ptihlasky dal$ich uchaze¢t 0 obsazované funkéni misto) je
tteba dorucit v uzaviené obalce s nazvem ,,Vybérové Fizeni na misto ,,Referent/referentka pro

personalni/mzdovou agendu na UMC Brno — Kralovo Pole“ nejpozdéji do 12:00 hod. dne
10.05.2024, na adresu:

Uiad méstgké ¢asti Brno — Kralovo Pole, Palackého tfida 59, 612 93 Brno, K rukam
tajemnika UMC Brno — Kralovo Pole

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto vefejnou vyzvu kdykoliv v jejim pribéhu.
Mgr. Ivo Petr v. r.
tajemnik UMC Brno — Kralovo Pole

Vyvéseno dne: 09.04.2024
Snato dne: 11.05.2024

Ptiloha: Prihlaska do vefejné vyzvy


mailto:lapcik@krpole.brno.cz

PRIHLASKA DO VEREJNE VYZVY

Pfihlasuji se do vefejné vyzvy na obsazeni funkéniho mista ,,Referent/referentka pro
personalni/mzdovou agendu na UMC Brno — Kralovo Pole*

na Uradu méstské ¢asti Brno — Kralovo Pole
Jméno, prijmeni, titul:
Datum a misto narozeni:

Cislo ob&anského pritkazu:
(Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho prislusnika)

Statni prislusnost:

Misto trvalého pobytu uchazeée (v&. PSC):
Telefon*:

E-mail*:

Pokud preferujete pro zrychleni komunikace béhem vybérového fizeni vyuziti e-mailové
komunikace, uvedte také e-mail™:

Ptilozené doklady:

UIProfesni Zivotopis

OVypis z evidence Rejstiiku tresti

LIOvétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

PROHLASENI

Osobni udaje budou zpracovavany za ucelem vedeni vybérového fizeni/vetejné vyzvy dle zakona
¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celki a 0 zméné nekterych zakont, ve
znéni pozdéjsich predpist, v souladu se zakonem ¢.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdaji, a
Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o
zrusSeni smérnice 95/46/ES v platném znéni. Informace o zpracovani osobnich tdaji poskytnutych
v tomto formulafi za ucelem vedeni vybérového fizeni, véetné informaci ve smyslu €l. 13, resp. ¢l.
14 obecného natizeni o ochran¢ osobnich udaji (GDPR), jsou podle § 8 zakona ¢. 110/2019 Sb., o
zpracovani osobnich tdajt, ve znéni pozdéjsich predpisii.

Beru na védomi, Ze po ukonéeni vybérového fizeni a neuvedeni zpusobu odeslani budou moje
osobni doklady skartovany.

V B¢ dne:
Podpis:

* Nepovinny udaj slouzici pro rychlou komunikaci



